Praxisgemeinschaft Maggi/Oertle
Bruno Maggi, Dr.med., Facharzt Allgemeine Medizin; Daniel Oertle, Dr.med.,Innere Medizin FMH

Dennlerstrasse 25, 8047 Zürich , Tel 043 311 10 30, FAX 043 311 10 33,  magoer@bluewin.ch

Checkliste Assistenzärzte
((Erster Tag, (Erste Woche    

AG (Arztgehilfin; B ( Bruno; D ( Daniel;  ek ( nn;  rw ( nn
LW (nn; GS (nn;  RW (nn.
	
	was
	wer
	seen
	done

	((
	Schlüssel Praxis
	B
	
	

	((
	Adressliste Praxis Maggi/Oertle
	D
	
	

	((
	Feedback: Termin, Dokumentation
	D
	
	

	((
	Vertrag WHM: unterschreiben, abschicken
	D
	
	

	((
	Anmeldung Kantonsarzt
	D
	
	

	((
	Empfang: was, wo
	AG
	
	

	((
	Telefon: abnehmen, verbinden
	AG
	
	

	(
	Empfang: Termine: who, Zeitbedarf
	AG
	
	

	((
	-ABC,Farben,allgKG,IR,VE,ital.Kons., Ntf.,E,eKG 
	AG
	
	

	((
	PC, Passwort, Eingabe , Schreibprogramm
	B
	
	

	(
	PC gemeinsame Dateien, Bilder
	D
	
	

	(
	Tarife: TARMED, PrivatVers., Zeugnisse
	B
	
	

	(
	Fax, e-mail
	B
	
	

	(
	Befunde ablegen, Dokumentation
	D
	
	

	(
	Wartezimmer: Filosofie, Ordnung
	B,D
	
	

	((
	Praxis-Kleider, Namensschild
	D
	
	

	(
	Mittagessen Kantine
	D
	
	

	((
	Verpflegung: Kaffee, Tee, Frigo, Espresso
	AG
	
	

	((
	Abwaschmaschine, Geschirr
	AG
	
	

	(
	Keller, Garage
	AG
	
	

	(
	Auto, - Schlüssel
	B
	
	

	(
	Praxis in: Geräte an, PC
	AG
	
	

	(
	Praxis out: Fenster, Türen, Maschinen
	AG
	
	

	(
	Abfälle: Sharp, Infektiös, Papier, Shredder
	AG
	
	

	
	Medikamente: Schubladen
	D
	
	

	
	Medi bestellen: Rosenstudio, Egloff, Polymed
	D
	
	

	
	Methadon: Buchhaltung, Ausgabe
	GS
	
	

	
	Labor: Ordnung, Frigo
	AG
	
	

	
	BE: Vacutainer, kapillär
	AG
	
	

	
	BE: inguinal, V.jug.ext.
	D
	
	

	
	Cobas
	AG
	
	

	
	Trockenchemie, Troponin-T, HIV-Test
	AG
	
	

	
	StreptA: Entnahme, Test-Kit
	D
	
	

	
	Urin: Stix, DrogenScreening, SST, Zentrifuge
	AG
	
	

	
	Sterilität: Schweisapparat, Steri
	AG
	
	

	
	Vorräte U´Zi: Verbandszeug, InjMat.
	AG
	
	

	
	ORL-Mikroskop, Material
	D
	
	

	
	Chrirurgie Material: Handschuhe, Masken, Sets
	B
	
	

	
	Gyni-Material: Spiralen, Einzelwerkzeuge, Sets
	B
	
	

	(
	Sprechzimmer D:Liege, Mat., Mik
	D
	
	

	(
	Sprechzimmer B:Liege, Mat., Mik
	B
	
	

	(
	Zimmer US, Ops: Mat
	B
	
	

	(
	Zimmer: ORL, EKG
	D
	
	

	(
	KG-Führung, Ordnung,Anamnese,Problemliste
	D
	
	

	(
	Notfall-Koffern
	B
	
	

	(
	Röntgen: Technik, Befundungs-Software
	AG
	
	

	(
	EKG, 
	AG
	
	

	((
	Defibrilator
	D
	
	

	(
	Werkzeug, Bohrmaschine, Ersatzteile
	B, D
	
	

	(
	Bibliothek, Fachzeitschriften
	D
	
	

	
	Ultraschall: Frequ.,Dokument.,VagSonde
	B
	
	

	
	Gyni-Status, Allg., Nativ, Pap
	B, D
	
	

	
	IUD in / out, US-Kontrolle; Implanon®
	B
	
	

	
	Orthopädischer Status
	B
	
	

	
	Internistischer Status
	D
	
	

	
	Säuglings-Status
	B
	
	

	
	Chirurg.Versorg.: Mat.,Sterilität, Fäden, Kauter
	B
	
	

	
	ORL-Status: Laryngoskopie,Ohr-Toilette, Meche
	D
	
	

	
	Augenstatus: Sehtafel, Farbsehen, Stereo
	D
	
	

	
	HIV-Status: SHCS,Fup, Meldung BAG
	D
	
	

	
	Infusion: Port-a-cath,Venflon, Butterfly
	D
	
	

	
	Anästhesie: Emla, lokal, Leitung
	B
	
	

	
	Biopsien: Haut, KM, Leber, LP
	D
	
	

	
	Ergometrie
	LW, D
	
	

	
	Lungenfunktion
	AG
	
	

	
	Pentamidin-Inhalationen Respigard II
	AG
	
	

	
	Gastroskopie: Vorbereitung,Sterilität,Durchführg.
	RW, D
	
	

	
	Bronchoskopie: Vorbereitg.,Sterilität,Durchführg.
	RW, D
	
	

	
	Manualtherapie: Status,Rö,ISG,BWS,HWS,Kids
	B
	
	

	
	IR:Vorgespr.,Consent,Anäst.,Technik,Nachkontr.
	B
	
	

	
	IR- M®: Vorgespr.,Consent,US-Ko,Nachkontr.
	B
	
	

	
	VE: Vorgespr.,Consent,Anäst.,Technik
	B
	
	

	
	Rechnungsführung, Buchhaltung, Bilanz
	ek
	
	

	
	Debitoren-Kontrolle, Mahnwesen
	rw
	
	

	
	
	
	
	

	(
	Ankündigung Assistenz Triemli Medizin
	
	
	

	(
	Ankündigung Assistenz Triemli Chirurgie
	
	
	

	(
	Ankündigung Assistenz Triemli Maternité
	
	
	

	(
	Ankündigung Assistenz Triemli Radiologie
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